iS AKISI SEMASI FORMU

Birimin Adi:

Tasinir Kayit Birimi ‘

130.14.1

Siirecin Adi ve Kodu

Ambar Giris Cikis islemleri

ihtiyag Bildiren Birim Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit islemleri

ihtiyag Bildiren Birim
Harcama Yetkilisi

ilgili Birim Tarafindan
ihtiyag Bildirilir

Satin alma ,devir ,hibe

,bagis vb.yollarla alinan

tasinirlarin sayarak veya
tartarak yada olgerek
teslim alinarak Tasinir
islem fisi diizenlenir

v

Sarf malzeme gikisi igin
istek yapan birim
tarafindan istek belgesi
dizenlenir, buna
istinaden tarafimizdan
cikis belgesi
diizenlenerek ambar
cikist yapihr.

!

Dayanikh Tasinir

icin istek Belgesi ve
Zimmet Belgesi
dizenlenir. Ambar
cikisi ve zimmet

kaydi yapilir.

|

Zimmete verilen
tasinirlar Barkotlanir.

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

1-Tasinir islem Fisi
2-Tasinir istek Belgesi
4-Zimmet Fisi

5-Tasinir islem Fisi

Hazirlayan

Hiseyin EREN

Kontrol Eden
Yusuf KILIC

Fakulte Sekreteri V.

Onaylayan

Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Dekan




iS AKISI SEMASI FORMU

Birimin Adi: Tasinir Kayit Birimi ‘ 132.14.3

Siirecin Adi ve Kodu Kayitlardan Diisim islemleri

ihtiyag Bildiren Birim Harcama Taginir Kayit islemleri ihtiyag Bildiren Birim Harcama
Yetkilisi Yetkilisi

Teknik Raporla
arizali oldugu
tespit edilen
malzemelerin
teslimi

!

Kayittan Digme
Teklif ve Onay

Tutanagi
hazirlanir ve
Komisyon
tarafindan
Imzalanir
Hurdaya ayrilan
Hurda degeri olmayan malzemeler Makine
larin imha Komisyonu ve Kimya Endustrisi
tarafindan imha islemi Kurumuna Teslim
gerceklestirilir edilir.
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi ve
Komisyon
1-Teslim Tutanagi diizenler
2-Kayittan disme teklif onay
tutanagi dizenler
3- Teslim Tutanagi ve imha
Tutanagini Komisyon imzalar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Hiseyin EREN Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakulte Sekreteri V. Dekan




iS AKISI SEMASI FORMU

Birimin Adi:

Tasinir Kayit Birimi ‘

131.14.2

Siirecin Adi ve Kodu

Zimmet islemleri

ihtiyag Bildiren Birim Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit islemleri

ihtiyag Bildiren Birim Harcama

Harcama yetkilisinin onayiyla
zimmet fisi dizenlenerek kisi veya ortak
kullanima verilir.

Satinalma, bagis, devir,

S Uretim vb. yoluyla elde
llgili Birim tarafindan ' y y.
-y I edilen tasinirlar istek
ihtiyag Bildirilir. o 7 )
birimlerinin talepleri
Harcama yetkilisinin onayiyla
sarf malzemeler igin Tiiketim
Cikig Fisi duzenlenir
kullanima verilir.
y dilsin 1-Malzeme istek Formu
arcama Ye ! 'S'rT”_] 2-Tasinir Kayit Belgesi
onaylyla zimmet fisi . .
) - diizenlenir.
diizenlenerek kisi . L .
3-Zimmet Fisi Dizenlenir
veya ortak kullanima 3
4-Onay verilir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Hiseyin EREN Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Fakulte Sekreteri V. Dekan




iS AKISI SEMASI FORMU

Birimin Adi: Tasinir Kayit Birimi ‘ 134.14.5
Siirecin Adi ve Kodu Tasinir Yil Sonu islemleri
ihtiyag Bildiren Birim Harcama Yetkilisi | Tasimir Kayit islemleri ihtiyag Bildiren Birim Harcama Yetkilisi

Her mali yilin sonunda
tasinirlara kayith tim
demirbas malzemeler
ile sarf malzemelerin
sayimi yapilir ve
tutanak diizenlenir

Tasinir Sayim ve Dokiim
Cetveliile Taginir
Yonetim Hesabi Cetveli
hazirlanir

Onaylanan
cetvellerin bir
niishasi Tasinir

Kayit ve Yetkilisi 1-Sayim Tutanagi
Tasinir Kontrol 2-Tasinir Sayim ve D6kim Cetveli
Konsolide 3-Harcama Birimi taginir Yonetim

Hesabi Cetveli

Yetkilisine teslim . )
4-Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli

edilir. 5-Onay verilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Hiseyin EREN Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakulte Sekreteri V. Dekan




iS AKISI SEMASI FORMU

Birimin Adi: Tasinir Kayit Birimi ‘ 135.14.6
Siirecin Adi ve Kodu Tasinirlarin Muhafazasi ve Takibi
ihtiyag Bildiren Birim Harcama Yetkilisi ihtiyag Bildiren Birim Harcama Yetkilisi

Giris islemleri yapilan
tasinirlar ambara alinir ve
her tiirli muhafazasi

yapilir.

Kullanimda bulunan
dayanikli tasinirlarin
bulunduklari yerde
kontrol edilerek
sayimlarini yapilr.

KBS
Programinda
kayith ve
Onayldir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Hiseyin EREN Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Fakilte Sekreteri V. Dekan




